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Handleiding TYPO3

® Handleiding en gegevens CMS DRecomm TYPO3
Dit document bevat een verkorte handleiding “Typo3” en geeft u snel een idee van de werking

en gebruikersgemak van dit beheersysteem.

Onderstaand vindt u de accountgegevens om zelfstandig het content management systeem te

leren kennen en de unieke eigenschappen zelf te ervaren:

Mochten er vragen of opmerkingen zijn met betrekking tot het werken met het CMS TYPO3
dan kunt u ons altijd bereiken op 010 — 466 8638 of (06) 144 817 12 of per e-mail op

d.reurings@drecomm.nl.
Tip
® Succes wordt bepaald door de content !

U heeft nu een mooie website, maar dit is slechts een deel van een goede website. Het
invoeren van teksten kunt u op vele manier doen. Om een beheersbare situatie te creeeren

adviseren wij minimaal de volgende stukken te lezen !
HERGEBRUIK VAN PAGINA’S OF CONTENT 16

KOPIEER VAN WORDDOCUMENT OF VAN ANDERE WEBSITE ? 17
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Inhoudsopgave
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Inloggen in het beheersysteem

Ga naar uw inlogpagina of naar bovenstaande demo login pagina, vul uw gebruikersnaam en

wachtwoord in en druk daarna op “Log In”.

‘TYPO 3 Uw gebruikersnaam

get.content. right

Administration Login

Uw wachtwoord
[
| N

® Belangrijke informatie voor u begint

Startscherm na het inloggen

7J KMTP [Typo3.3.0] - Microsoft Internet Explorer [_[5]
@ web Nboc | @ Help i3] e Log uit
Al JE L3 [ = BB x|l

&] Gereed || | intemet

g Start| | ACCVIEW -FOXDX260 | @TKMTP - MicrosoftIntern..| &1webmal :: INBOX: aan... | @]MSN NL Homepage - .. | BuileatMSgrosierbioei... [[Z1KMTP [Typo3 3.01 .. |4 1526

Het volgende scherm verschijnt als u ingelogd hebt. Klik linksboven op “web” en
de boomstructuur van de website zal verschijnen. In deze structuur kunt u de website

gaan bewerken.
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Als u een pagina aan het bewerken bent staan boven in het beeld de volgende symbolen.

B B x| A

Het is belangrijk om van te voren te weten wat deze knoppen inhouden omdat u deze zeer

regelmatig zult gebruiken. Hieronder staat dan ook per symbool een korte uitleg.

° Opslaan (!!! altijd opslaan voordat u uw resultaten kunt

bekijken)
° E Opslaan en sluiten van het huidige document
° Sluiten van het huidige document

° D Bekijken van het huidige document

Als u ingelogd hebt en op “web” geklikt hebt kunt u de website gaan beheren. U bevindt zich in
het beheergedeelte, van hieruit kunt u gaan werken aan de website. Links in beeld ziet u de
verschillende rubrieken en pagina’s die u kunt bewerken. Wanneer er een B staat kunt u daar

op klikken om de onderliggende pagina’s te bekijken

Pagesl 3 2l Pagina Lijst| De termen die in de menuboom
1

E..© Groei&Bloei testafdeling
D Terughlik
% welkorn bij afdeling 5: Gron... en gebruikers verschillend zijn.
% Agenda Item -
(5] Mieuwsbrief
Elxsjal:ulcunen
b Ratikel
E.....DHNieuwsbrief ontwikkelde sjablonen.
. [KTerugblik
5.....|:Ixagenda itz

staan zullen voor iedere klant

Dit hangt af van de rechten van

de gebruiker en van het aantal

Via de opties in het centraal menu kunt u nu de verschillende pagina’s gaan bewerken. Voor het

plaatsen van agenda-items of nieuwe pagina’s lees de paragraaf “Sjablonen”.

4149



Drecomm

internet intelligence

Centraal menu

Als u de pagina’s wilt bewerken gaat u met het pijltje naar de pagina die u wil bewerken, ga op

het pagina-icoontje staan en klik op de linker muisknop. Vervolgens verschijnt het centrale

menu.

Het centrale menu ziet er als volgt uit:

Toon = Voorbeeld van de pagina
Bewerken = Inhoud van de pagina aanpassen
Toon '11 . . .
Nieuw = Nieuwe pagina aanmaken
Bewarken 'ﬁ
HEI, Nieuw pagina onderwerp
Infao ﬂ aanmaken (content)
Info = Extra informatie over geselecteerd
Fopigren . . .
: object opvragen: Grootte, afmetingen
|":;I'|I|:I|:IEI'| locatie etc.
= Kopiéren = Kopie van geselecteerd item in het
Verwijderan P P &
geheugen plaatsen
Knippen = Wegknippen waarna het weer ergens
anders te plakken is

Het veranderen van de tekst via de Front End

Ga naar uw inlogurl en vul uw gebruikersnaam en wachtwoord in. Bij ‘Interface’ moet u de

optie “Front End” selecteren en druk daarna op “Log In”.

Administration Login

Gebruikersnaam

Alternative -

Wachtwoord

Verander in FRONT END
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Vervolgens wordt u doorverwezen naar de website van hier bv: Hou Het Wel Gezond

Hou t wel gezond!

Goede arbeidsomstandigheden wergroten het werkplezier, £e bevorderen de gezond
motivatie en productiviteit, Die gedachte ligt aan de basis wan de Arbocampagne Pro

convenant iz gesloten,

Deze site geeft alle nodige details owver de campagne die tot 30 juni 2006 duurt en di

B Minder werkdruk,

B Minder R51 klachten,

® Minder ziekteverzuim S

Tijdens de campagne klopt voofMurend de Personal Coach bij u aan met wijze raad ¢

getreden, Kijk voor een eerste Rennismaking onder de knop Coach,

Waarna u de tekst op iedere pagina kan aanpassen door op het potloodje te klikken. U moet

ook hier niet vergeten om uw wijzigingen te bewaren!
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Aanpassen pagina’s in het menu

U kunt nu op 2 manieren de website gaan aanpassen:

U kunt linksboven op de knop [ Pagina klikken. Dan krijgt u de boomstructuur van de website

te zien, met daarnaast alle tekstblokken op die pagina

U kunt linksboven op de knop Liist klikken. Dan krijgt u de boomstructuur van de website te

zien. Daarnaast een opsomming van alle titels van de teksten die op de pagina staan.

® Toevoegen van een pagina

Het toevoegen van een pagina gaat als volgt:

E..@ Hou het wel gezond

I. Klik op het onderwerp waarin u een pagina wil | i B coach
..... @ Percentage
toevoegen P @ Caolafan
..... @ Arboconvenant Provincies

4[5 Actussl
]D wark drul

]D Verzuirmbegeleiding

]D Arboconvenant

B
B
+-{=] RSI
2. Klik op het icoontje dat voor de pagina staat ( E] E
D) waaronder u de nieuwe pagina wijl E

—]D Calumn
invoegen --[F] Intro Colurnn
------ D Archiaf
—_h—]---D Vragen
p- ) v 2 A lijst
o D Ik heb a2n vraag
3. Klik op de optie “Nieuw” =-[5] Links
Hoced D Intro limks
« . T @ Zoeken
4. Selecteer vervolgens Pagina na of | D) Besloten gedeaite
“Nieuwe pagina aanmaken” | | ¥ D Sitermap

D Bazloten gedeelte - Hou het...
E...D“Sjablnnenmap

B EE ¥ & Alijst

o D Pagina (in]

..... A klik hier voor de assistent!

D Pagina [na) 47

‘m Nieuwe pagina aanmaken
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Als u “Nieuwe pagina geklikt” hebt krijgt u het volgende scherm.

Klik dan op het pijltje waar u de nieuwe pagina wil maken.

Nieuw record

D B, Intro werkidruk

Kies een positie voor de nieuwe pagina:

----- D Intro werkdruk

...... D Projecten & maatregelan

<

Vervolgens kunt u de titel van de pagina (dit is de titel die in het menu komt) en de subtitel

(dit is de tekst die als hoofd op de pagina zelf getoond zal worden) opgeven.

U kunt ook instellen of de bezoeker de pagina kan bekijken of niet. Dit doet u door wel of niet

een vinkje te plaatsen in het vakje “Verberg Pagina”.

B &R B x| # [v e A st =[Tmenu] =l
Pad} /Hou het weal.. /vragen/Vv & A lijst/
(1 |Pagina [15] - w & A list De paginatitel: Deze wordt
7 kg PR .
S Lo opgenomen in het menu
Paginal:itel: 4

v Beoa lijst
(Z) subtitel:

I‘u"eel gestelde wragen & antwoorden 4 De Subtitel' DeZe Wordt
ﬂ@ﬁlﬂm weergegeven op de pagina
I™ Toon extra opties (paletten) Zelf

I Toan veld amschrijwingen

'_ Deactivear Tekst Plus Editor (TPE)

=
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® Aanpassen van een bestaande pagina

Het aanpassen van een bestaande pagina

E..@ Hou het wel gezand

I. Klik op het onderwerp waarin u een pagina wil o B Coach
wiizigen - @ Percentage
1218 - |§| Colofon
2. Klik op het icoontje dat voor de paginastaat - | |frbessntenan Preindes
. . D Actues|
die u wilt aanpassen :
D Werkdruk
3. Klik op de optie “Bewerken” -] Rl

D Verzuimbegeleiding
D Arboconvenant

|__—_||:'| Column
Ll D Intro Colurmn

__> |:_:||:'| Wragen

fecd DU&AIijst

D Beszloten gedeelte - Hou het.,,
B[ #sisblenenmap

Vervolgens kunt u de titel van de pagina (dit is de titel die in het menu komt) en de

subtitel (dit is de tekst die als hoofd op de pagina zelf getoond zal worden) opgeven.
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U kunt ook instellen of de bezoeker de pagina kan bekijken of niet. Dit doet u door

wel of niet een vinkje te plaatsen in het vakje “Verberg Pagina”.

| B BE| x| &% [v e &kt =[[manua] =

Pad: fHou het wel... fYragen/V & A lijst/
] pagina [15] - ¥ & A ljjst

Verberg pagina:

r <4+—— De paginatitel. Deze wordt
Paginatitel: 4 )

Ve a st opgenomen in het menu
[2) subtitel:

I‘Jeel gestelde wragen & antwoorden 4 De Subtitel. DeZe Wordt
ﬂﬂﬁlﬂm weergegeven op de pagina

zelf.

I” Toon extra opties (paletten)
™ Toen veld armschrijuingen

I” peactiveer Tekst Plus Editor [TPE)

Eal

® Verwijderen van een pagina

Het verwijderen van een bestaande pagina

E..@ Hou het wel gezond
I. Klik op het onderwerp waarin u een pagina [ Soach
wil verwijderen

...... @ Arboconvenant Provincies

2. Klik op het icoontje dat voor de pagina
) ] . ...Dﬁu:tueel
waaronder u de nieuwe pagina wil [0 Werkdruk

verwijderen G- Rel
D “erzuimbegelaiding
3. Klik op de optie “Verwijderen” D Arboconvenant

|_——_|D Colurnn
e D Intro Columin

__» |:—:|D “ragen
' D Ik heb e2n vraag

D Bezloten gedeelte - Hou het,..
B[ #siablensnmap
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Vervolgens bevestigt u de pop-up die komt met de vraag of u het zeker weet met “OK” als u

het zeker weet.

Het toevoegen, aanpassen of verwijderen van inhoud op

pagina’s via Pagina-Weergave

LET OP: zoals bij alle aanpassingen geldt dat u uw bewerkingen moet opslaan voordat ze door

TYPO worden verwerkt.

U kunt nu op 2 manieren de website gaan aanpassen of aanmaken:

I. U kunt linksboven op de knop [IPagina klikken. Dan krijgt u de

boomstructuur van de website te zien.

2. U kunt linksboven op de knop

B uist  klikken. Dan krijgt u

boomstructuur van de website te zien.

® Inhoud aanpassen via de ‘“Pagina’”-weergave

Het toevoegen van tekst op de pagina met behulp van de knop &) Pagina

I. Klik op het onderwerp

toevoegen

2. Klik op de pagina waarop u de tekst wil

toevoegen

waarin u tekst wil

de

E..@ Hou het wel gezond

...... @ Percentage
...... % Calofon
...... @ Arboconvenant Provincies

- D Actusel
D ek druk

&5 REI

D verzuimbegelaiding
i [E] Arboconvenant

E| D Calurnn

__> E| D Vragen
—>

D VoA lijst

. D Ik heb een vraag

E| D Linksz

| Eed D Intro links

...... % Zoeken

...... D Besloten gedeclte

...... D Siternap
D Besloten gedeslte - Hou het..,
E...D“Sjablnnenmap

1/
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® Klik dan op de knop “Nieuwe Inhoud*>

E B3 ¥ Alijst
F‘ad_: ,I'IHDITI het wel,../yragen/yv & A lijstf
BiEknl @)

== pagina-inhoud

Bewerk pagina-info Verplaats pagina

Mieuwe pagina I

IKolnm'nen

v

Mieuwe inhoud

LINKS HORMAAL

= |NAE

RECHTS

=

KADER

=

e Kies vervolgens wat u wilt toevoegen voor tekst aan u website. Normale
tekst pf tekst met een plaatje is het meest gebruikelijke om toe te voegen:

specifieke pagina-inhoud

-
=

Gewone pagina-inhoud

Tekst met afbeelding onder

Een gewoon tekstelerment met een kop en tekstvelden,

Gewoon tekstelement met een veld dat een willekeurig aantal afbeeldingen kan

bevatten, gepositioneerd onder aan de pagina.

Vervolgens kunt u de tekst opgeven die u wil plaatsen op uw website

WE WERKEN ALTI)D IN DE NORMALE KOLOM

@1@ ﬂ @IDe vragen &amp; antwoorden... ;“[rnanu]

Pad: fHou het wel...MVMragen/V & A lijst/

|EElPaginarinhoud [£5] - D= tragen & antusarden Hisronder..

2] Type:

[raket -]E

Kop:

<4
) Tekst: ‘

B FMumrB U |EE = e

pe vragen % sntwoorden hisronder zijn toegespitst op de prektijk binnen de
provincies, Verder zijn onder meer de volgende bronnen geraa
wyw arbo.nl, wew.arbobondaencten. nl, www.tal.nl

F— a— =5

Kies hier wat u wil laten zien
op uw website (bijvoorbeeld

tekst, of tekst met een plaatje

erbij, etc.
Hier kunt u een titel opgeven
die bij de tekst wordt
geplaatst

(is niet verplicht)

[ Bron code

Bl B B x| =]

[T Toon extra opties (paletten)
[T Toon veld omschrijvingen
[ beactiveer Tekst Plus Editor (TPE)

]

Plaats hier uw tekst die u wil

tonen op uw website

Als u de nieuwe tekst bewaard hebt en terug gaat naar de pagina door stap | en 2 te herhalen,
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zult u zien dat uw tekst onderaan is toegevoegd.

e Het verwijderen van tekst op de pagina met behulp van de knop El Pagina

. Klik op het onderwerp waarin u tekst wil
E..@ Hou het wel gezond
toevoegen [ Coach

% Percentage
I% Colofon

...... I% Arboconvenant Provincies

toevoegen - D Actueel
1-[2] werkdruk

D RSI
D Verzuirmbegelaiding
D Arboconvenant

ED Colurmn
D Intro Colurmn

2. Klik op de pagina waarop u de tekst wil

D Archief
ED Wragen

—P L) v A lijst

D Bezloten gedeelte - Hou het..,
E...Elxﬂjablnnenmap

I. Klik vervolgens op het icoontje voor het gedeelte dat u wilt verwijderen

van de pagina

== Tekst
NiE =m
Index: Yes
De vragen & antwoorden hieronder zijn toegespitst op de
praktijk binnen de provincies, Werder zijn ander meer de
valgende brannen geraadplesgd: www.arba.nl,

www, arbobandgenaten.nl, www.tgl.nl

Bewerk in Tekst Plus Editar

Bewerk,

2. Klik vervolgens op verwijderen en bevestig uw keuze
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e Datum meegeven aan een item: van datum tot datum actief op de website!

U kunt ook de datum aangeven wanner een artikel om de website moet komen en

wanner er het er weer vanaf moet. Klik op Boven de tekst verberg Boven in

|Start: rl—@|smp= |_|—|‘

beeld verschijnt het volgende Hier kunt u de

begin en eind datum aangeven. Doe dit met de normale datumnotering.

® Het aanpassen van tekst op de pagina met behulp van de knop (2 Pagina

3. Klik op het onderwerp waarin u tekst wil

aanpassen E--@ Hou het wel gezand

- @ Percentage
4. Klik op de pagina waarop u de tekst wil -..[2] Colofon
@ Arboconvenant Provincies
D Actueel
D Werkdruk
m[j .51
D verzuimbegeleiding
D Arboconvenant

D Colurmn

=

aanpassen

-> E‘D Wragen
..... B v & alist
> |l D Ik heb een vraag
E‘D Links
e D Intro links
- £ zoeken

1o D Besloten gedeelte

D Beszloten gedeelte - Hou het,..
E...Dxﬁjablcunenmap

® Klik vervolgens op het icoontje voor het gedeelte dat u wilt aanpassen op de

pagina¢

=5 Tekst

YiE =W

Index: Yes

De vragen & antwoorden hieronder zijn toegespitst op de
praktijk binnen de provincies. Yerder zijn onder meer de
volgende bronnen geraadplesgd: www, arbo.nl,

www, arbobondgenoten.nl, www.tgl.nl Bewerk

Bewerk in Tekst Plus Editor

e Klik vervolgens op de optie “Bewerken”
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® Inhoud aanpassen via de “Lijst”-weergave

Het aanpassen van tekst op de pagina met behulp van de knop Lijst

Als u de website wil bewerken via de knop Liist | dan krijgt u als u op die knop druk het

volgende scherm:

3 houhetwelgezond [TYPO3 3.5.0] - Microsoft Internet Explorer

File Edit \View Favorites Tools Help

@Eack - Q - @ @ {h|pSearch ‘?'L\?Favurites QMedia @| B' 2—; E LJ .ﬁ

Adcess [ 2] e jms houhetwelgezond.rljtypodat_main.php

Links **

B

T Coach

i-[B) Percentage

B colofon

B Arboconuenant Provincies
B Actussl

Log uit

[houhetwelgezond] B verzuimbegelsiding

[y Arbeconvenant
B coluran

-3 Intro Colurnn
@ Archief

[y vragen
LBV R A lijst

) Ik heb een vraag

[ Links

-3 Intre links

B zoeken

L[] Besloten gedeslte
@ Siternap

@[5 Besloten gedeelte -

=] stjab\unenmap

Hou het...

3] Herlaad de sitestructuur vanaf de
server

g Hou het vel gezond 21 tHou het wel.../vragen/V & A st/ AT IR €] 21

Pagina-inhoud (5) [r
Kop:
..[E8 De vragen & antwoorden hier...
mterne links blok
f=5] vragen en antwoorden REI
-3 Vragen en antwoarden werkdruk
[ Vrasg en antwoorden Verzuim..,
{5 Vragen en antwoorden gezend...

[T Uitgebreid overzicht
7 Toon klembard

34 mMaak nieuw record

k|

Zoekreeks: |

Toon records: I

|Deze pagina

x| o=k 1

S e
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I. Kik op het waarin u

wijzigen

onderwerp

2. Klik op de pagina waarop u de tekst wil wijzigen

3. Druk vervolgens op het icoontje voor
gedeelte dat u wil wijzigen en
“Bewerken”

l_‘_v/HDu het wel.../Vragen/V & A lijstf

Pagina-inhoud (&)

Eop:
..... [Z5 De vragen & antwoorden hier..
..... E@'i Interne links bBlok
..... [Eg vragen en antwoorden REI
..... =g vragen en antwoorden werkdruk
..... [ vraag en antwoorden Werzuimn,..
----- [Eg vragen en antwoorden gezaond..,

Vervolgens kunt u de tekst op de pagina aanpassen.

tekst

wil

het
kies

E‘"]I!:D Hou het wel gezond

..... @ Percentage

..... @ Colafan

..... @ Arboconwenant Provincies
]D Actueel

]D werkdruk

]D RSI

]D Verzuimbegeleiding
]D Arboconwenant
-2 Selumn

i [5] Intre Solumn
D Archief

HD “Wragen

e 0 ey B e O e W

m

__> RV e A st

) D Ik heb een wraag

B2 Links
D Intra links

D Besloten gedeelte - Hou het...
E‘...E‘xsjablonenmap
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E’ @ @ i] ﬁlDe vragen &amp; artwoorden.., ;” [menu] ;l

Pad: fHou het wel.../Vragen/V & A lijst!

Kies hier wat u wil laten zien
op uw website (bijvoorbeeld

tekst, of tekst met een plaatje

B|SMumalB 7 u|

e vragen & antwoorden hieronder zijn toegespitst op de praktijk binnen de
pravincies, Verder zijn onder meer de volgende bronnen geraadplesgd:
www, arbo,nl, www arbobondaenoten.nl, www. tal.nl

T

¥ - .o
L)y < erbij, etc.
ITekst ;I@
Kop:
| <
Hier kunt u een titel opgeven
Tekst: Pg

die bij de tekst wordt geplaatst

I” Bron code

B B B x| =

[ Toon extra opties [paletten)

[~ Toon veld ornschrijvingen
[ Deactivesr Tekst Plus Editer (TPE)

a

Plaats hier uw tekst die u wil

tonen op uw website
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Hergebruik van pagina’s of content

® Pagina’s hergebruiken!
Wanneer u dezelfde content op 2 plaatsen nodig heeft, is het aan te raden mount page optie te
gebruiken. Dit doet u wanneer de gehele pagina gelijk is, maar op een andere plek/ button weer

naar voren dient te komen.

El'"ﬁ Goede doelen |§E’ Page [98] - Contact

----- Elxl:'ar‘ticu“-eren Hide page:

Eﬂ'"D Cealers ]

EEI'--D Gzrm inzamelin E‘T‘IP'E:

""" |:IMJE“:'5i‘35-"""“3'-"-‘-'S Mount Point W |
""" E) Contact Standard t updat
..... D Register Advanced

L JExk | URL
‘% CarttidgeEcoPlan 1 wrermna

Shartout
% General storage fc Mot in renu
ﬂ..@ cartridgeecoplansE - | Backend User Section | H

? iMount Point | Targe
E|D Hormme | B J

@ Top Links Spacer |:|

: 7

- D Bedrijfsinfo SpsFolder

S Recycler i

zl Showr content from this page instead:
|Cnntal:t
[£] Page
Select template:
Default b

Contack f40,

g Select content area templa
[content_rootline. htrn] %

e Pagetype : mount point

e Link de pagina via de optie —bijna onder in beeld- naar de pagina van

welke u de content wilt tonen.

e SELECTEER HET JUISTE TEMPLATE: onderste kring in t paars !

18/47



-)Drecomm

internet intelligence

® Hergebruik van content elementen

Het kan zijn, dat u niet de hele pagina wilt gebruiken maar alleen een content element.

Via het contenttype insert records kunt je een contentelement (image, of tekst) naar het

gedeelte van je pagina halen.

Z)Type:
Text W
Header klurnns: Before: After:
Text + w
L {Text w/irmage :I D I:‘
2| Irmage
Bullat list
Table |
Filelinks= e Lirk.
Multirnedi
FDLIrnlll'ﬁE [E-] rrnal L Dl |§
| |Search )
ogin
e Gt gl v||Nu:|rmaI v|| B J U&=
cript =
Civider EHa @9 - RBEm4
Language Seledcion a
PHP Script
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Kopieer van worddocument of van andere website ?

Het kopieren van andere websites of word-document geeft problemen omdat je niet alleen de
tekst kopieert maar ook de vervelende html-tags of/en wordtags. Hierdoor wordt de layout die
typo3 hierover wil leggen middels de css / template (het systeem dat de tekst er zo uit gaat
zien als getoond op schetsen.drecomm.nl) overruled door de word of html tags. Om dit op te
lossen adviseren wij altijd om de tekst eerst in NOTEPAD of KLADBLOK te kopieren alvorens

richting TYPO3 te zetten.

Heeft u dit inmiddels al gedaan, dan kunt u ook de STRIPfunctie binnen de RTE gebruiken (deze
zal Drecomm wel voor u moeten installeren). Kies het icoon ‘strip word en html tags’ zoals

door de volgende afbeelding wordt aangegeven:

Paragraph: Texk:

Verdana || Mosize % | |MNormal Y BT U8 =% £ | =

Qo—  EEHmS o

U kunt ervoor kiezen de vergoeding woor uw ingeleverde produkten te

doneren aan een goed doel. Wij kunnen de vergoeding overmaken naar

el gewenst goed doel. De belangrijkste partners van Twise Zijn de =
Wereniging Natuurmonumenten en War Cild

‘2 http:Hicartridgeecoplan. d Q@g|

Remove formatting

1

Type of formatting to remove

HTML Formatting:
M5 Word Formatting: 3

Images:

Cleaning,
selection (R

All HTML tags:

| Cancel |

8 Internet

De tekst is vervolgens schoon gemaakt van de tekst met word tags, die de presentatie in de

war brengt zie vb:

® Word tags en html tags brengen presentatie in gevaar !

L L R T T L Ry o L B i L L e alll (LS LR RS e b P R DR L LR L i S [N

=p=<strong=<font size="5" calor="#0000f"
face="Garamond"=Inzameling=/font=</strang=&nbsp;=/p=>=<p>=font size="3"=Wanneer
u een opdracht doorgegeven heeftiinbsp;zijn wijgnbsp:binnen 5 werkdagen op uw locatie,
U wordt@nbsp;:uiterlijk 1 dag van teveren door onze binnendienst geinformeerd cver de

I L e T Y P U o
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® Via strip functie wordt deze schoongemaakt !

You are in TEXT MODE., Use the [<=] button to switch back o W STw'yiG,

bvanneer u een opdracht doorgegeven heeft@&nbsp:zijn wijsnbspibinnen 5 werkdagen op
uw locatie, U wordt&nbsp:uiterlijk 1 dag van tevoren door onze binnendienst geinformeerd
over de inzameling., Wij rijden met duidelijk herkenbare bussen en onze chauffeurs
kumnen zich altijd legitimeren, Tevens beschikken wij over alle nodige transport- en
verwerkinasveraunninaen (u kan van deze bii ans een kooie verkriiaenl, Wanneer u met

Het toevoegen van een afbeelding

Als u een foto of plaatje wil toevoegen dan gaat u weer op het pagina-icoontje staan waar u de

afbeelding in wil voegen. In het menu kiest u dan weer voor “bewerken”. De administratiekant

van de pagina verschijnt dan weer. Onder het gedeelte waar u tekst in kunt voeren staat het

gedeelte waar je de afbeelding in kunt voeren.

~ SGIF JPS JPES TIF
Afbeeldingen: BMP PO TEA

PMG PDF AL

Browse. . I | Upload bestand

<

U klikt op “browse” en kan nu het bestand selecteren waar de afbeelding in staat.

2.
Om het bestand nu toe te voegen
Lookin [ &3 aoe =15 @l .
_ : aan de afbeeldingen gaat u er met
clubnaam.jpg @ las3.jpg @ madeirad. jpg
Groengras.jpg @madeirazipg mainfatol jpg B
img12jpg B madeiiadjpg |8 mainfataz jpg de cursor op staan en dubbel klik
imgl3.jpg @ madeirad.jpg @ rodmartonbarder2.jpg
ipquarn_pl1.jpg madeirat.jpg Tuinpad.jpg . .
las jpg %madei,a?_ipg = met de linker muisknop of selecteer
met | klik van de linker muisknop
File hame: I DOpen I
“ ”
Files of lype: IPiclures [*.gif. *.jpg) j Cancel |/ e€n d ru k o P o P en .
A
3.

~ GIF AP JPES TIF
Afbeeldingen: BMP PO TGA

PMG PDF AT

IC:"-.grchei"-.Tuinpad.jpg

Browsze. .. I Upload bestand

I >
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Het bestand is nu nog niet definitief toegevoegd aan de afbeeldingen. Hiervoor moet u
nog kiezen voor “upload bestand”. De nieuwe versie van TYPO3 heeft deze knop upload

bestand niet meer. Dit doet hij automatisch voor u.

: SIF JPG JPES TIF
Afbeeldingen: | Fomp pow Toa

PMiG PDF AT

Upload bestand

Als u gekozen heeft voor uploaden bestand dan verschijnt het bestand en de afbeelding in het

venster voor de afbeelding.

Let op !! Internet wordt steeds sneller, maar om de bezoekers van uw site niet ‘op te houden’
is het verstandig bruikbare afbeeldingen te kiezen die in grootte nooit boven de 300 KB zijn.
Hierdoor kan de website onnodig traag worden. Verder is het verstandig bij afbeeldingen met
het JPG formaat te werken daar dit het meest efficiénte formaat is en de foto’s niet onnodig

groot worden. (zie hiervoor het hoofdstuk “Het formaat van foto’s aanpassen”)
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Positie bepalen van de afbeelding

De positie van de afbeelding is ook te bepalen alleen niet in de pagina agenda want daar heeft

de afbeelding een vaste positie in het sjabloon.

GIF JPaG JPEG TIF — =2
y BMP PCE TGA 1
Afbeeldingen: PMG POF AL ag

= flariade2_10.jpg

I Erowse. .. I | Upload bestand
Positie: In tekst, rechts ;I E‘
Breedte (pixels): 200 ;I
Afbeelding link
Afbeelding opties

e
Onderschrift: _!

v

Positie: U ziet het kopje “positie” hier kunt u uit een lijstje de gewenste positie van de plaatjes
in de box bepalen. Druk op het driehoekje naast het vraagtekentje en er verschijnt een lijst

met de te kiezen posities. Klik met de linker muisknop op de positie die u wilt. Het plaatje kan

VW op de volgende posities ingevoegd worden:

Breedte: Een plaatje kan verschillende afmetingen hebben. Afmetingen op computers worden

weergegeven in pixels. Om u een idee te geven van de eenheid pixels kunt u deze vergelijken
met de hoeveelheid informatie die op een monitor past (ook wel resolutie genoemd). In basis
hebben monitoren resoluties van (breedte x hoogte) 1024 x 768 of 800x 600. Wij geven het

advies om de afbeelding niet breder te maken dan 200 pixels.

9 Onderschrift: Er is de mogelijkheid per inhoudselement een onderschrift te geven aan de
toegevoegde plaatjes. Deze kan ingevoerd worden in de rubriek onderschrift. Houdt de teksten

kort zodat deze duidelijk zijn. De tekst wordt nooit breder dan het plaatje.
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Het toevoegen of verwijderen van een inhoudselement

Typo3 biedt de mogelijkheid meerdere elementen op een pagina te plaatsen. Hierdoor kunt u

op een pagina meerdere artikeltjes plaatsen.

E..@ Groei#Bloei testafdeling
|_:_||:Ej Terughblik

..... Dxlege pagina

@ Welkarmn bij afdeling 5: Gran...
[—]l:sj Agenda Iterns

..... [£] agenda item (kopie 2]
..... [2] ©pen tuin Gouda 2002
..... [2] 29enda item

..... Dxagenda itern (kopie 1]
[—]l:sj Mieuwshbrief

..... @juli 2002

..... @ augustus 2002
&-[#=jablonen

Ga in de webstructuur op het pagina-icoontje staan waar u een artikel aan toe wil voegen en

klik op de linker muisknop. Het menu verschijnt weer, kies nu voor “bewerken”.

2.
@ gina [752] - agusus 2I:I2
UEl‘heLr_\g pagina I~

Raginatitel: Iaugustus 2002

|00 pagina-inhoud [570]- T =12

Type: | Tekst =l
Kop: I Ea

% BB 7 u|lse=s=s(sizEE aR@

Klik op het pagina symbooltje en het volgende menu verschijnt:
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Toon 2
Cpslaan
—Maak nisuwe

Kopigran

Verwijderan

\4

Kies voor “maak nieuwe” en er verschijnt een ruimte om een nieuwe artikel aan te maken. Dit

artikel zal boven het artikel komen waar u een nieuwe artikel hebt ingevoegd.
Voor het verwijderen van het artikel kies voor “verwijderen”

® Bestanden (files) plaatsen op de website

Kies als type content (zie scrollbox) voor het type —FILELINKS-

Typa:
[Z) Ealact tha kied of pagn contant this alesmest rapeasants, Baw options wil appesr vRan vou Save the
eoerd

Filahnhs w
PP T BisFork Edtar Frama Iradax To tap:
Taxt Lafe = ¥
L SE—" D0 o0 o S
e Tor then 0oriant alesvant,
]
Tep# Link Luta
marral i [ + O @
(k]
ManulSitaman
Inpart resards igt hara,
Insart clugn
ﬁr::-:;‘= ug 2.doc gﬂ handiaidng_Baegtal . doc
Cosaidar
TR
Pl Soript
dame
(Hldeer |
Rl Friin patha

) Ertar & code gting.

Lok
[F) Ealact & lipous
LT -
cow v E [ m O m O o
Ty ——
Chadk s, # you wieh the fieszes to be diepayed.

Via bladeren kiest u het te plaatsten bestand en via lay-out verandert u de lay-out van het

icoontje wat het systeem automatisch ervoor zal plaatsen (bv: icoontje pdf-reader)
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Handleiding RTE (tekstbewerkingsbalk)

Pagina-inhoud [579] - Mooie tuin in de Krimmpenerwaard ==l
Type: ITekst rmet afbeelding ;I
Kop: IMooie tuin in de Krimpenerwaard £

i— m—

B s8A | B 7 U | ==

I
[
i
il
il
®
Bl

F— m—

» Met deze balk kunt U de tekst van het artikel opmaken, zoals u gewend bent in Word. De

meeste opties zijn makkelijk te begrijpen maar sommige behoeven iets meer uitleg.

® Invoegen interne link:

Soms kan het zijn dat u in een artikel wil verwijzen naar een ander artikel. Dit kan door middel
van een interne link. Een interne link voegt u als volgt in. Selecteer de tekst waarover u de link

wil zitten en druk op het wereldbolletje . Het volgende scherm verschijnt.

Invoegen / Bewerken Link x|

Huidige link: Geen - nisuwe link!

Verwijder link Pagina Bestand Externe URL Email

Paginastructuur (boom):

BE-[5 @resigklasi testafdeling

: D Terugblik

@ wellkorm bij afdeling 5: Gron...
@ Agenda Iterns

D Mieuwshbrief

D augustus 2002
H-[Esjablonen

Doel: I I ;I

EEEEEEER

U kunt de boom openen totdat u het artikel ziet waar u naar wilt linken, klik op het pijltje
achter de pagina. De pagina wordt daar naar “inhoudselementen” verplaatst. Ook deze kunnen

worden gekozen, zodat je linkt naar een stukje van de betreffende pagina.
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Invoegen / Bewerken Link =]
Hige link: Geen - nicuwe link! =
ywijderlink  Pagina Bestand Externe URL  Email
hinastuctuur (hoom): Inhoudselementen:
D GroeigBloei testafdeling o] D agenda itern (kopie 2)
-5 Terugblik = - [ERtest Dirk
% welkom bij afdeling 5: Gron...
B-3 Agerda Iterns =
i[0) agenda item (kopie 2) =
B ©pen tuin Gouda 2002
D agenda itern =
:...Dxagenda itern (kopie 1) ®
B+ Mieuwsbrief o]
L[5 juli zooz -
D augustus 2002 ™=
[ ¥siablonen =] =
K 1> I_I

® Druk op het gewenste te linken artikel en de link is tot stand gebracht.

SPOTIEFE HINL MESTt, ASM de zUAWESTEant (10T Met 25 J5aF ouds
Haarlernmermeerse bos: "aan het meer". Met z'n grote waterplaz, natuurlijke
broeiing en niveauverschillen vormt het een beschut en ramantisch decor voor
een sprankelend festival met fraaie inzendingen.

Tekst: | K
= Fuim 70 van onze leden hebben al een goede indruk van de Floriade

gekreqen tijdens de excursie in september 2000, Het iz beslist de moeite
waard arm &&n ap rmeerdere bezoeken te brengen zan deze tentoaonstelling.

® De link is in het blauw aangegeven, sla nu de pagina op en sluit het af. De link is
nu definitief aan de website toegevoegd.

® Invoegen externe link:

Het toevoegen van een externe link werkt hetzelfde alleen kunt u dan het adres intypen waar u

naar toe wil linken. Kies hiervoor de optie URL.

Inwvoeqgen / Bewerken Link =]

Huidige link: Geen - nisuwe link!

Yerwijder link Pagina Bestand Exterme URL Ennail

Ihttp:.-".l"

UR.L:
Bepaal link |
Coel: I ;I

Typ hier het webadres en druk op bepaal link. De volgende stappen zijn hetzelfde als bij de

interne link. Om de link naar een nieuw venster te sturen selecteer je hier nieuw venster
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Het formaat van grote foto’s aanpassen

® Gebruik hiervoor het bijgevoegde programma Irfanview (ook te downloaden op
het extranet van Drecomm onder de knop support/helpdesk)

open Irfanview door op start te klikken, ga dan op programma’s staan en zoek het programma

Irfanview op kies dan weer voor Irfanview 3.75.

E:Irlan‘.fiew !E| E’
Fbe Edt |mage Oplions Miew Help
EEMH > LRER £) @ 2 e w1 W] P

Ho lile loaded

o

Het beginscherm van Irfanview verschijnt dan, om een foto te openeﬂ o

L

kies voor het mapje helemaal aan de linkerkant van de taakbalk.

U kunt nu het bestand waar de foto in staat opzoeken in de bestanden

van uw computer en openen

Image DOptions  Yiew Help

Information |
Create Mew [empty] image E'% bestelmodube jpog - |HanView EEE
Create Panorama image Ee ER |msge Qpions View Heb

Ratate Left

SEEX B | DE & &= 710 P ==
FRotate Right

L

H
Vertical Flip W o ’
Harnzantal Flip H

Ctrl+R

|rerease Dalan et
Decreaze Color Depth

Bestel Module
Convert to Grepscale 23T 1% x 24 BPP |210 [100% [17.96KB /80761 KB |30.082002 / 161518

MNegative
Enhance colors Shift+5

Sharpen Shift+5
Hied|ene reduction (sl ectian]
Effects 3

Swap Colors 3
Palette >
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e De foto is nu geopend in het programma irfanview, om de foto op

maat te maken kies nu voor Image en vervolgens Resize/Resample

ReziraMazample magn H
Some fandased dimensons:
Gt soe: 237 x 136 posts
Hew sz 237 w 125 poesh c i Dothe i
E'Eumnn: FW"‘WH.#*
Wik [237 He
S——
B T Urids (% pooshs D500 % 1200 Phesls
I~ om I Beal ft b dekiop
£ inches  Sripansize
1™ Sigt e 1320 o2 B4
wah [k " el
JLarrze Her [skowesi] =
¥ Praspor groefet 1atio r Pigsice faats]
e ]
® Het volgende scherm zal verschijnen, u kunt nu op twee verschillende
manieren het formaat van het plaatje veranderen. U kunt het aantal
pixels veranderen, of het percentage van het formaat veranderen.
A
e Pixels: Om de grootte door middel van het aantal pixels te veranderen
gaat u op “Width” of “Height” staan en typt het aantal gewenste pixels
in als u kiest voor OK kunt u gelijk het resultaat bekijken. Kiest u bv
voor 400 width en zorg dat de verhouding gelijk blijft
ol Percentage: Om de grootte door middel van het percentage te

veranderen, klikt u het rondje aan zodat er een zwart puntje in komt
en de vakken “Width” en “Height” wit worden. U kunt nu het
percentage veranderen en het resultaat weer bekijken door middel van

OK.
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Multi-language

Hieronder ziet u hoe u een pagina kunt vertalen naar bijvoorbeeld het Duits of het Engels.

Bestand  Bewerken  Besld

icrosoft Internet Explorer,

Favorieten  Extra  Help

@vmge - \L) @ @ (h pZuEkEn *Favnriataﬂ *Media @ Bv 4} E |_J

&] http: v lips-textielservice.nlftypa3falt_main,php

T User Admin

@ sbout

Admin functions

& Clear cache
files in
typo3conf!

& Clear Al v
< | B &

-] Interne Diensten
Introductie

Interne Diensten

Distributie vuile was
Wasseratte
Linnenkarner
Linnenkamerbeheer
eheer/uitgifte berac
Distributie schone wz
Beheerfuitgifte linne
Gardinsarvice
peddenopmaak
Particuliere was
Secratariaat
Kwaliteitsbarging
Cantact
E-]] Externa Diensten
-3 Disclaimer
o[ Ryacatures
EHE) contact
BB vragen
B verzanden
Emmen

B I T

Haarn
Alkmasr
Losnen
Duiven
Rotterdam
Wageningen

0 e e

LB vaardingen
B Tiel

) Tilburg

—

Ganaar | Koppelngen >
~l B @, Linnenkarmer Languages % A
ath: .. Textiel. /Splazh/Interne Dien.. /Linnenkamer/ Default v
BiEEn
=3 Pagecontent
[ Editpage header | [ Move page | [ Mew page |
Default English German
fyLinen room a%Waschakammar
=l =l =
!E QE =
= Text w/image Text w/image Textw fimage
P s ) W
Index: Tes Index: Yes Index: Yes
Linnenkamer Th en room Waschekammer
Ma reiniging en sfwerking windt The linen roorm is where freshly- | Hach der Reiniqung und
zortering op bewonersniveay cleaned textile goods are folded, | Beatrbeitung findet eine
plaats. pressed and ironed. They are Sortierung auf Bewchn s
then sorted according to floor statt,
Ce gebruiksklare artikelen ziin locations. Lie gebrauchsfertigen Ardikel
daardoor tijdiqg weer beschikbaar sind dadurch zeitig far die
voor de bewoners. The implernentation of standard | Bewchner wieder verfiigbar.
procedures and efficient work-
plans ensures that fast Durch die Beteiligung und die
turnaround times are direkte Kornmunkation mit dem
B maigtained, Bewohner, verden die Winsche
Edit in Rich Text Editar des Kunden adiguat edfullt,
Bl Menu,/Sitemap @
Hi=al AT Edit in Rich Text Editor a
Index: Yes Edit in Rich Text Editor
sl E Insert records o
< | =
# Internet
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Nieuwsberichten aanmaken

U kiest voor het items nieuwsberichten, kiest vervolgens de gewenste rubriek en vult
vervolgens het sjabloon in. De informatie komt vervolgens automatische goed terecht op de

website.

r
Bestand  Bewerken Beeld Favorieten Extra  Help &
e vorige = () B @ (h p Zoeken '\i\LrFavuneten @ reds &) Bv ; =

Ganaar  Koppelngen >
Typer -
Brr— | a
i Terug Titles
B contact [Mededeling
[ 1nfa B vragen Date,/Time:
Qe
[ Hoorn Start:
ME Ternplate Bl Akmaar O
o
[l Duivan
2 rotterdam
1) waganingan
2] wlaardingen
) el
[3) Tilburg
0 aemart 3
) ergen op Zoom
) soss
EDX; ':‘a”:gs' 2] sitkard Keywords (,):
ched Sk
Ter
Configuration @&'gm . |
Tnstall
I [ Tarmagina
Rt Qu;er: s;o.rgz Subheaders ‘
Engzls
Duits = L)
EiIMieuwsberichten
| Hederlands
AR Binnen Lips T stat de van de cantraal,
i = Engels Wij zijn =rop gericht de klant sen kwslitstief hooguaardige dienstuerlening
& Glear cache D uits tagen een concurrarand prijsnivaau te biaden, Lips Textielsarvice wenst ook
t;:;;" " 4 in de toekormst van deze dezlstell te I
__typoseonff Relosd the tree from semer = i i
Na sen zorguuldi proces s in Synergy Healthcars plc ssn partner gevendsn,
o & waarmee wii verwarhten nnze dnelstallinnen ta kinnen hereiken. Sunerny )
| = < > < | >
editPage10:| |

&] Gereed D Internet

.
+5 sta.

Bestand  Bewerken Besld Favoreten Extra  Help i
@ Vorige ~ \J B @ (h p Zoeken * Favorieten e‘ Media @ B - ; E
Adres v Ganasr  Koppelngen >
] Goes - V]
~ www.synergyhesltheare.ple.uk L | ~
B sittard
S Terug 3
E Contact
Vragen [] source code
Emmen mages:
Hoom logo_synergy_0Zipg w pepeior: logo_synergy_02.jpg
Alkrnasr
Loenen GIF JPG JPEG TIF EMP PCX TGA PNG
Fi Duiven DF AL
B irmage: Rotterdam [ | (Bladeren... )
[ user ] Tiel
A=t Iburg
& setup Gemert Links
Bargen op Zoom
R User Admin
Related naws:
R Testpagina
3 User storage
i Hederlands
Engels
[Z) About modules Du?ts
About
it - Nieuwsberichten
|| Hederlands how secondary options (palettes)
Admin functions H E I
H ngels Show field descriptions
& clear cache H Buits
files in [Jbizable Rich Text Editar (RTE)
typodcanfy #l
Relozd the tree from server =
& Clear Al v 2| ]
< | B & < >
editpsgeo:| |
&] Gereed # Internet
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Forum

Hieronder ziet u hoe u aan de bovenkant van het rechterframe een vraag of item kunt
toevoegen aan het forum. Daaronder vindt u de reacties op de gestelde vraag. Deze kunt u

redigeren door op het potloodje te klikken.

2 KMTP [Type3.3.0] - Microsoft Internet Explorer
& web |2 pestand|Bipoc] M aebruiker @@ 22| Brlembord
Pages | 4| Dipaginal G sesld|Eplugina ElLijst | 1rfo | BB Toegana | E& Functies pR siabloon | () Phota Marathon]
1 1
BBopentuinen Flevaland A | B sALGEMEEN (al.../Forum/Groenuragen/Tuinieran/ A% AR cl 2R ~
Bopentuinen Geldsrland
.gouantuman Utracdh! . \ & Plasts: fistama]
BFopentuinen Hoard-Hollar
| Balkon, Oranjerie =n Kuippl.. B il 19-12-2002 13:02
BB opentuinen zuid-Hallanc [uedBh
Bopentuinen Zeeland Forum (g60) [
BEopentuinen Noord-Braba Onderwerp: Daturn/Tijd:
_gopgnmmgn Limburg witte knoopfanaphalis % Ofia2lf 16-06-2004 21,03
gopgnmngn Antwerpen rhaphiolespis species HO\iA2T 16-06-2004 10:10
BFopentuinen Brabant akelei W OBARAT 14-06-2004 21:54
BB opentuinen Luik luiz luiz &n nag esns luis % BB 2T 12-06-2004 18:29
_gopgnmmgn Cost-Wlaand snoeien thaphislepis JAABAE2IE 12-06-2004 11,41
BB opentuinen West-vlaanc zantedeschia R OBAAT 11-06-2004 15:29
Blfopentuinen pelgie 2= blosi U OBiHag 11-06-2004 08:52
~[B) Agenda 2 sophora japenica pendula % {839 21T 10-06-2004 13:37
~[B) Zoeken border ontwerpen A O\Aa2T 09-06-2004 10,59
B3 Tips deze maand taxusheg HOB\AE2T 09-06-2004 10:56
B[ FBestallen luis in klimrozen % (B 2l 0s-06-2004 14:04
B[ Aduerteren bambas/rist % BB 2T 05-06-2004 14:02
E-Fsjablonen Krenteboom/ziekte A O\a2E 07-06-2004 22,53
E1-[B) ALSEMEEN (alle sfdeling=n) geel blad bij rees, klimep Y OBAEAT 07-06-2004 11,21
[ Forurn japanse esdorn % BB 2 0e-06-2004 12:26
[} Lid warden? Gele blsdsren lsurier an ho... % [ B39 21T 06-06-2004 11:02
[ Info over de vereniging vingerhoedskruit Y OB 2T 04-06-2004 12:45
[B uw =igen afdeling groeit kale buxus weer dich... % (1849211 04-06-2004 10:14
[ tuinexpert forurn waterlelie % BB 2l 04-06-2004 08145
B FForum gszan ophagen? % BB 2T 03-06-2004 22:02
E-[FNieuws afdaling =l rer - as0]
B[ Kafdeling
[Hcontact
%
3 [Ptest Uitgebreid overzicht o
&)
2R User storage _
— | %& Maak nieuw record
&G Garbage v
< |30 | [zockree [Deze pagina [ Zoak]| 2
Dloarerk BB severk pagie o[ |
&) & Internet

B KMTP [Typo3.3.0] - Microsoft Internet Explorer %]
@ web| =2 pestand D Doc || M Gebruiker] B werkzet] Z) Help v |
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| [ Forum [3988] - prunus
Verberg:
Datum/Tijd: | [21:10 1

Onderwerp: | [prunus

Een aantsl jaren geleden heb ik prunus bomen geplant en sedert verleden
jaar beginnen ds takken te verdrogen, Graag had ik de corzaak daarvan
gekend want dit jaar gast het nog verder.

Bericht:

Auteur: | [Hedwige |

Email: | [joole@pandora.be |

Bron:

Bk @

Forum

Kennisgeving per
mail:

eeverk BE Bewerk pagina:[ |

&) ® Internet
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aanmaken, veranderen of verwijderen van

gebruikers voor het besloten deel

Ga naar http://www.houhetwelgezond.nl/typo3/ en vul uw gebruikersnaam en wachtwoord in

voor de gebruiker die hiervoor de rechten heeft en druk daarna op “Log In”.

Administration Login

Alternative -

Gebruikersnaam

—p Wachtwoord

| U . n : L —
Qe - D - [x] (F) G| S sewch ormmees e @) C3- T O] B
 adedrenn LS (e Fain it mepeintad. i pes A gk e e
el
-L: TYPOd .50
. el Cantent Managemae Syl
madulan
TYROa TS W0 Coppeght & 1908- 1000 s sk Esbaraien
L1 ] = TYPO3 bf;:ifr‘rm- “mn.dqhhlh-wﬁ:‘ Swtads, THPGD coman
iR ABEOLUTILY HO WARFANT Y chok foo dafafls. TRin i Frés 1oftwass, sod pou s wekome ba
oot radbrtriute ® erdes cletain condiiona s didh for detafls, Obatrudieg T speasresos of T notios in
prohinad By s
reaasasengan] Thin in & beiad daroigtion of the svslslle madeles
i el
[ *C] Lt o i albeaser e sl
Tha Wl LIt Spdule Brivdes the medl levleeel sooers 4 the reoedi Goa &
[aisn. Wi W sthar rrvedbelud avn Fassly Sl b i -
vt alaai e Vel Wi Salule Sl el WS B b T b el
avadabls e & ubar,
[ Hele
rradules Iedervnabon skout modules
SRoran thia pags ebout Eealatls madsler.
[ 1 EETery Al 1V
Dirplaxs tha basic Tats ot the TVRGS wardinn and | @ tared,
(Famtpeup mrar rarr duarasdteg oh e wakidn sad parmariear)
Feea'ra lpgaed B od wi e gelbrulecieervaegen. [
(] Do

[T (weense

Om een overzicht te kunnen krijgen van de gebruikers of om wijzigingen aan te kunnen passen

moet u op de knop Lijist drukken. En vervolgens op de knop

.ﬁ'l.l'l.l'ebsite gebruikears
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@ Het overzicht

Dan krijgt u een overzicht van alle gebruikers geregistreerd voor het besloten deel:

Website user [65]

Uszername: Bﬁ
..... E tim 7

""" £ hhwg Hiermee kunt u een nieuwe
..... 5 houhetwell

..... & houhetwel2 gebruiker aanmaken

..... E houhetwel?

..... € houhetweld Dit zijn de gebruikersnamen

..... E houhetwelS

..... & houhetusls < van alle geregistreerde
..... 5 houhetwel? gebruikers voor het besloten
..... ﬁ houhetwels

..... E houhetweld gedeelte

..... ¥ houhetwell Door op dit icoontje te
..... ﬂ‘hﬂ'\:rl‘re‘tweh.x

_____ € houhatyel12 klikken kunt u een gebruiker

..... E houhetwell3
..... g houhetwell4
..... E houhetwellS
..... E houhetwell?
..... 5 houhetwelis
..... E houhetwells

>l s - 657

wijzigen, of verwijderen

Als er meer gebruikers zijn,

dan er op het beeld past,

genereert TYPO automatisch
een vervolgpagina. Die kunt

u bekijken via deze knoppen

® Wijzigen, aanmaken van gebruikers

Hieronder ziet u het schema met uitleg bij de gegevens van een gebruiker.

LET OP: zoals bij alle aanpassingen geldt dat u uw bewerkingen moet opslaan voordat ze door

TYPO worden verwerkt.

Een gebruiker heeft een aantal eigenschappen. Zo heeft een gebruiker een gebruikersnaam en
een wachtwoord en een groep waartoe de gebruiker behoort. Dit zijn de eigenschappen die

verplicht bekend moeten zijn, wil een gebruiker kunnen inloggen op het Besloten Gedeelte.

Alleen de gebruikersgroep “Gebruikers” heeft toegang tot het besloten gedeelte. Als u wil
toestaan dat een gebruiker dus ook daadwerkelijk kan inloggen op het besloten gedeelte is het

van belang dat u de gebruiker lid maakt van de groep “Gebruikers”.
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Zie hiervoor onderstaand figuur.

Als u de gebruiker gewijzigd of toegevoegd hebt en bewaard, kan de aangemaakte gebruiker

inloggen op het besloten gedeelte.

B B %] g [ | [ =

Path: /Website gebh../ De gebruikersnaam van

ﬁ Website user [1] - tim
Usemame:

Jtim y
Password: Het

Ileguijt
Gruups: 4

Selectad: Iterms:

Gebruikers %

Name: 4__>
[Tim Leguijt
Address:

de gebruiker

wachtwoord van

de gebruiker

Gebruikers

<_

Phone:

|
De gebruikersgroep waartoe
| & B x| & 2

de gebruiker behoort.

[ show secondary options (palettes)

I show field descriptions . X
U moet altijd Gebruikers als

[T nicshla Rick Tawt Editar (RTEY

gebruikersgroep selecteren

Om een gebruiker lid te maken van een groep, moet men in het rechter veld
(“ltems”) klikken op de groep waartoe de gebruiker moet gaan behoren met de

linkermuisknop.

U kunt in het linker veld (“Selected”) zien tot welke groep(en) de gebruiker al
behoort. Om in te kunnen loggen op het Besloten Gedeelte moet de gebruiker lid

zijn van “Gebruikers”.
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® Zoeken van gebruikers
U kunt ook zoeken naar gebruikers die u al hebt ingevoerd. Dit doet u door in dit veld uw

zoekterm in te vullen.

Search String: Ihouhetwelgezoanhis page -rI Search I
Show recards: I

Vervolgens krijgt u het resultaat van uw zoekopdracht. In dit voorbeeld is er een gebruiker

gevonden:

@fWEbSitE aebr..f

Website user (1) [EF
Usernarme:
- ﬁ houhetwelgezond

_____ \

U kunt de eigenschappen van deze gebruiker bekijken door op het icoontje L4 voor de (juiste)

naam te klikken en dan te klikken op bewerken (edit).

Als u weer overzicht van alle gebruikers wil zien, moet u weer op de knop

.@WEbsite gebruikers
klikken.
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Het aanmaken of verwijderen van nieuwe producten in

de webshop

Ga naar http://www.houhetwelgezond.nl/typo3/ en vul uw gebruikersnaam en wachtwoord in

voor de gebruiker die hiervoor de rechten heeft en druk daarna op “Log In”.

Administration Login

Gebruikersnaam

. >
[ —— P Wachtwoord

Alternative -

e pde gew e (3

| | o | i Ll = I
Qs - Q) - [x] [F) G e rromee Prede )| 3= TH LI O] D
 adedrenn LS (e Fain it mepeintad. i pes A gk e e ;l G | Lirka
ek
e . TYPOS 250
= Wl Cantent Manageman Systam
onea T T e e e e e e
i A EOLUTILY WOk WRB R ANT Y ol Foor dafad. Thin i fres o w e pou are vekome b
ml radairiute B undes oesain cond@ions ; didh fos Setai, Chatrudicg e spranEncs of Ship notcs in
prchismad by lew
e Thin in & beind deroigtian of the wesdsile madeleas
i el
[ [Tt} Lt il il Cande e e s
Tho Wl Lii8 Ssapilaln grireddad the radl lesleval sdieis W the reobedi dee &
Pasgn. Wde e athar el e Fasly Bl i urd s

vt alaai e Vel Wi Salule Sl el WS B b T b el
avadabls e & ubar,
[ Hele
Fltscest rradelas Iedurmat
Shown thin pags sbout seaietle moduler.
[ 1 EETery Al 1V
Eripplays tha basit Faits dhowt the TOROR i wariian and b & L,

(Fanturuy wuar rary dapandag o po akide asd parsirieas )
Ties'em lagged b s i gelbrubecieeeaegen 0§

& Do [T (weense
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@ Het overzicht

Om een overzicht te kunnen krijgen van de gebruikers of om wijzigingen aan te kunnen passen

moet u op de knop Liist drukken. En vervolgens op de knop B webshoe Ny ziet u in het
rechter frame een paar pagina’s. Dit zijn de categorieén van de webshop. Klikt u op een van de
categorieén dan verschijnen er weer nieuwe categorieén. Deze zijn ook in pagina vorm. Klikt u
op een van deze categorieén dan ziet u de werkelijke producten. Hier kunt u ook meer
informatie opvragen over deze producten. Klikt u naast een van de producten op edit (%l) dan
verschijnt er een gedetailleerde pagina over het desbetreffende product. Zie hieronder. Er

verschijnt dan een nieuwe pagina. Zie volgende pagina van dit document.

D .geverij RT/Webshop/test '.-'aEI:Ehcp_-"Hu:I::b',-I:Iad_-"FIaarten_-"q?iaﬁﬂ}gﬂ

Pagecontent (1)
Header:

G
lrlu.u__._ t-'h'E-J" - Q % s ﬂ E;ﬁ ﬂ ﬁ ‘;‘%‘

Products (1)
Titl=:
ﬂ Kaarten

Y BT BL

Extended view
D Show clipboard

D Localization view

¥ Create new record

Search String: Thiz page W
Show records:

2

® Wijzigen, aanmaken van producten

Hieronder ziet u het schema met uitleg bij de gegevens van een product.

LET OP: zoals bij alle aanpassingen geldt dat u uw bewerkingen moet opslaan voordat ze door

TYPO worden verwerkt.

Een product heeft een aantal eigenschappen. Zo heeft een product een productnaam, een
productnummer, een categorie waar het in hoort, een prijs, een optionele tweede prijs,

hoeveel er op voorraad zijn, een omschrijving en een plaatje van het product.
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1| B B X | 8% 3 [ ke=rten

Path: /UitgeverijRT/Uitgeverij RT/Webshop/test webshop/Hobbyblad/Kaarten/

V|| [menu] V|E|

Hide:
B _ De naam van het
[]
2] Title: product
|I(aarten v
Het nummer van
| ) h
et product
Ite umber: P
1 ' | De categorie van het product. Klik op een
(2) category
Selected: Ttems: van de categorieén om te selecteren
Hl:lhh','bv:l Ea Product CHEgUTY
b £ Hobbyblad
b £ Berduurblad De prijs van het
bl Modelali
product
@P‘r’n:e: .
. Een optionele tweede
l1z.00 Y |
Price (2): In Stk (pes): prijs voor hetproduct
[12.00 \ 4 z =z
E'Hute:

Hele mooie I-caarte*.'an hobbyblad

De omschrijving van het product

Een plaatje voor het product

E‘ Image:

ATCI-c:aartenAtE.jpgf

AT Chazrtanas jog

GIF JPG JPEG TIF EMP PCX TGA PNG PDF Al

|[ Browse...

General options:
Start:

Stop:

O @ O z | NilE]

A

Access:

Klik op “browse” om een venster te openen om

daarna het plaatje op te zoeken en te openen
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Om een product aan te maken gaat u naar de juiste categorie binnen de webshop en klik u op
deze categorie. Als er al producten aanwezig zijn dan kunt u een nieuw product toevoegen
door op het icoontje te klikken wat hieronder omcirkelt is.

D .geverij RT/Webshop/test v-EbEhcp_-"Hc:bb',-b|ad_-"|€aarten_-"q?i%ﬂ3>£|§il

Pagecontent (1) [

Hezder: # .

[Me title] - A% EHBHE 2w EE
Products (1) [ @
Title:

1 HKa=zrten TH T Bk

Extended wiew
D Show clipboard

I:l Localization view

#9 Create new record

Search String: This page e
Show records:

2

Wanneer er geen producten aanwezig zijn dan klikt u, zoals hieronder aangegeven, op het
icoontje bij de juiste categorie en er verschijnt een menu. Klik hier op nieuw en selecteer

daarna Product. U krijgt dan het scherm te zien wat in het begin van die hoofdstuk is uitgelegd.

E--@Prcjecten i0

EHpfl UitgeveriRT

B} Uitgeverii RT

..... D Hcme

----- D Tijdschriften

=] D Abonneren

D Thank you
L:_ID Webshop

L:_ID test webshop
D Menulp
B2 Hobbyblzd
. E|D Testje

e D testje derd
|@aaﬂ:en
- orduurblad
B-B Modelali
*& Products uitgeverij
B3 Contact
o] B Thank vou Page
----- E,x['lieuwzbrief
----- D Adwverteren
I:I---D Down Menu
-] Modelali
]"@ Borduurblad

B
£
B}l Hobbyblzd
B
B

]"hll'lewsletterz Uigewvertij
]D Banners
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® Een nieuwe categorie toevoegen

Een nieuwe categorie toevoegen gaat hetzelfde als een nieuwe pagina toevoegen. Wanneer u
een nieuwe pagina toegevoegd heb moet u de webshop op deze pagina zetten dit doet u door
nieuwe content toe te voegen, maar dan in de plaats van tekst voegt u een plugin toe. Zie

hieronder. Kies bij “Plugin:” de onderste “products”

B With this element you can insert raw HTML code on the page.

‘orm elements

O . Mail form
A mail form sllowing website users to submit responses.

O . Search form
Drau— = search form and the searchresult if & search is performed.

O E Login form
"=l Login/logout form used to password protect pages allowing only
authorised website users and groups access.

o 3
E General Plugin
Select this element tyoe to insert = plugin which cannot be found
amongst the opticns balow.

Bel:terlogin-hox
.-ldd— a login box to the page (more advanced than the default)

Bannermodule

“ Adds = container to display Banners on the Website

Pall
O E Add 2 poll to the page. Ask a guestion and let users vote from = set of
options

O m Directory

Adds a directory to the page.
O m CHC Forum
Adds the CHC forum plugin

O E Product list
vwdd a shopping product list to the page. This is a part of the built-in shop
and reguires the osge to contsin product elements in the database.

BBkl x| [ oren pocumenTs: 7 v [menu] v
Path: /UitgeverijRT/Uitgeverij RT/Webshop/test webshop/Hobbyblad/Kaarten/
Pagecontent NEW - [FID: 1147] Kaarten

Z)Type:

Insert plugin | %

Language: Columns: Eefore: After: Frame: Index: To top:

Default |[¥|[7) [Content ht ] ) il hd il H]
@Header:

Align: Type: Link: Date:

A Mormal [v|[Z) g % ]

Product Id

O

General options:
Hide: Start: Stop:

O O 7 O @-': ¥iE)

o B x|
] show

DShcw field desecriptions
[ piz=ble Rich Text Editor (RTE)

condary options (palettes)
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Vragen?
e Bel ons gerust even op !

o Tel: 010 — 466 8638

47147
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